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一、事项录入

1、用户登陆
在浏览器地址中输入http://59.208.246.225:8120/index.do进入行政审批中介服务管理平台，每个用户都会提前分配一个登录账号和登录密码，输入自己的账号和密码点击“登录”即可登录平台。如图1-1所示
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图1-1

2、进入事项管理系统

账号登录后看到如图2-1主界面。选择“应用”中的“事项管理”进入事项管理系统。
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图2-1

3、审批事项目录管理

    依次进入审批事项目录管理-目录梳理菜单，如图3-1
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图 3-1

点击右上角“新增”按钮，“目录类型”选择“中介机构”，其他内容根据情况填写正确信息，带*的为必填项，如图 3-2 所示。新增完成后点击“提交”按钮。
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图 3-2

注意新添加的目录需要发布才可以使用。

4、事项目录发布

依次进入目录管理-目录发布菜单，如图4-1，新添加的目录需要在该页面审核才可以使用，点击审核按钮进行审核操作。
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图4-1

点击发布按钮则审核通过，目录发布。点击驳回按钮则审核不通过，需要重新修改目录信息，如图4-2
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图4-2
5、添加中介服务事项

    依次进入菜单 中介服务事项管理-新增事项-中介机构，如图5-1
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图5-1

点击中介机构，如图 5-2
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图5-2

点击右边的添加事项可以在当前审批事项目录下面添加中介服务事项，如图 5-3
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图5-3


如图5-4，填写正确的信息，带*的为必填项，填写完毕后点击提交按钮提交审核，点击保存按钮则暂时保存一个草稿，不会提交。如图5-5
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图5-4
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图5-5

    注意新录入的事项处于未审核状态，需要在中介服务事项管理-待办事项里审核

6、中介服务事项审核

依次进入菜单 中介服务事项管理-待办事项，进入待办事项页面，如图6-1
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图6-1

点击办结进入事项审核界面如图6-2，点击通过则事项通过审核，点击驳回则需要重新修改事项信息。
[image: image13.png][Er e

FIUSE : 420000-424-2)G-002-02

FWER . SR

EaEE LSRN

WOER: BATUE

EMWG SRS

HEELEEEED

HitEsEn

FEEIR: 15 A THER





图6-2

可以点击图6-1右上方的批量审核同时进行多个事项的审核。
二、资质与事项的关联
1、用户登录

  
在浏览器地址中输入http://59.208.246.225:8120/index.do进入行政审批中介服务管理平台，每个用户都会提前分配一个登录账号和登录密码，输入自己的账号和密码点击“登录”即可登录平台。如图1-1所示
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图1-1
2、进入中介管理系统
账号登录后看到如图2-1主界面，显示当前的待办事项数量和待办列表。选择“应用”中的“中介管理”进入中介管理系统
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图2-1

3、资质事项维护

点击资质管理-资质事项关联，该页面列出了目前系统中存在的所有资质信息。可通过事项维护按钮对事项和资质的关联关系进行维护。如图3-1
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图3-1

确认中介服务事项所关联的资质，点击对应资质后面的事项维护按钮，点击右上角的“选择”按钮，如图3-2
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图2-3-2
找到需要关联当前资质的事项，也可以通过搜索框搜索事项，点击前面的方框可以选择一个或者多个事项与当前资质关联，如图3-3
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图3-3

中介服务事项与资质的关联是很重要的一步操作，错误的关联关系将导致业主发布的采购公告后，中介机构没办法报名参与，请慎重配置。


